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Uygun Aktiviteler :
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A Genelhedef: Bebek ve anne °| ¢m or
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AAdém 1: Temel gPstergeyi tar
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ATopl anté kateéelém |1 stel er.i
A Kurssseminer gibi etkinli kIl erdi
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Raporlama | :

Raporlama genel veri toplama ve analiz
s¢é¢recinin bir par-aseéed

Raporl|l ara neden 1 htiya
kull anéyoruz?
¥rnek uygul amal aré bel i

Var olan veya potansiyel problemleri belirlemek
|l -1 n ve bunun sonucunda

Pl anl amayé ve proje y°ne
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Raporlama Il :

Proje amacé ve -éktel a
g°rmek 1 -1n
Raporun tekni k késméne

Pl anl anan ve ger-ekl eken
karkéel akt é@érma yapar

ger i kal an proje s¢gresi
¥nerit ler ve k¢-¢k defgi
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Ara teknik rapor

Ara tekni k raporu haze

Mant éksal -er-eve mat
Kul |l anén

Proje y°netim yakl akeéeé
Varsa ortakl ekl aréen v
AB g°reé¢nerl ¢l ¢] éneégn s
uygul adé] énéz promosy
Ger-eklexkxtirdiyseni z
Uygul ama bajl aménda v
dej i ki kl 1 kl er
Deji ki kIl i kl er veya 1|
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Final Raporu

Proje amaceéna ul akeéel meé
Pl anl anan ve ger-ekte
farklar

Proje ve -ékteéelareée nas
¥]renilen dersler ve g
ve programlar 1 -1 n °ne

Proje et ki si
Projeekipma n € n é n

nin dejerl
transfer.i
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Tekni k Rapor 1 - 8

Rapor Bakl ékl ar é

i Taném: Ad, soyad, ortakl ar é

i Faali yetlerin uygul amal arénén d
i Ortaklar ve dijer 1T Kbirlikler:i
I

i Goreée¢negr | ¢k

Destekl eyi ci dok¢manl ar
" Katél ém bel gel er i
" Faali yet pl ané

I

|

i Dej erl endirme raporl ar é
iuzman raporl ar é

idiJer kurulukl arén raporl ar é
i Istatistikler

i M¢C Dojrul ama kaynakl ar é
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Mall Raporlama $

Ma | | rapor ve destek bel ge
e | akt | ér .

Uygun giderler
Bakvuru formu/proje taneén

Dojru d°viz kurl aré kull a
Gereken destek belgeler mevcut
KDV

Varsa planlanan maliyetlerden sapma
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Dikkat! T

Projelerinizin son bitik tarilhi nde
mi ktarl aréndan bajémséz ol arak, or
b¢t-eni zin(KémMidN kat ké payénéz da
gerek-elendirilebilir ve dojrul ane
gerekmektedir! ( bunun 1 ki |l sti snasé ni hai
yazél masé ve sunul masé 1 -1in gereke
uygul ama s¢resi | -i nde ger-ekl exker
yapél masé ger ekasagortalverg,voe-) er di r

Komi syon taraféndan yapeéelacak ol ar
tari hi ne de&@PLAMAhpatrécijaémaé zmi kt ar & ¢ ze
hesapl anGWNUBVAEINIZ

Di kkatli takip edil eyen ve 1zl enrt
hi - al amama ve hatta al mék ol dujur
GE RK ¥ Dyapvhak zorunda kalabilirsiniz!
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Dikkat- kontrat ot

. Kontrat topl amé azami d

. Kontrat toplamé 1 ndi ka
deji Ktiri | emez

. Son miktar harcanan UYGUN maliyetler
bazénda °denir

. Geritye d°°n¢k °deme yap

,Ayné kurallar ek filnan
kaydé 1 -1 n de ge-erl i1 d
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Mal 1 yet | er 1 aUyguy g &:n
Do ] r u dMaliyetler

a) bunlar aktivitenin y ¢ r ¢t ¢d éreassyeanpdélomania | Anchie r
nihai raporlar ve harcama d o] r ul alendgdi émasraflar bunun
dékeéndadenr¢sgtan®enemi kdkel anél an/ s edilen |l &
mal | ar/ hi zimeyta peérlihairkd 2Ir e Kk eledbrevée o r t a k |
t ar af GAktidtanm y ¢ r ¢ tsnger e sh ak Ina ma s°émocderan

edilmeyebilir. Ancak bunun i - 1lne hdarall a&meeknu | luayrud ma
o | magekekmektedir. Bu tarz masraflar nihai rapor son haline
getirimeden® nccedenmel 1 di r

b) aktivitenin tahminigenelb ¢t - e $ieh d eotl imanhiékd ér

c) hibenin konusu olan aktiviteniny ¢ r ¢t ¢ |- mereklio| mal édé
d Lehdamlesebe kay ét | knayetdimave E e h d akuordun
o | d uyprde g e - emulhasebe ilkelerine ve | e hd @t @& fnaalyet

hesaplama uy gul a mad Carrleen a r | ocelnnmainakébu Kk e ki |
doj r ul aetespitiedileblir o | m gerekmektedir
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Mal I yet | er 1 aUyguyn g h
Direk Maliyetler

i Ger - m@ aklaansosyal g ¢ v e rpltimleki ve istihdamla ilgili di | er
maliyetlerden o | u kAktivitedeg © r e v | e pesanelin rhaéyati;

I Lehdar veya or t a k | rarm@ rolarak k at | a maliyefe@e g e - me me K
Kar t Akiditede g ° r alan personel ve bak lka K1 $egahat ve ge -1 m
masr afGleaimneasr af ltek biconaépzer i ged ® d e n mAwupa

Komisyonut ar af immeddainlomiaknd ea-rmee me |l i di r
I Piyasar ayi K luygunplmak K ar t € y dllargk Aktivitenina ma - Il an @&
temin edilen (yeni veya k u | | a ndéol nnaéue&)nalzemelerin s a t alma veya

kiralama maliyetleri ve hizmetlerin maliyetleri;
I T ¢ ket imaleemeldrin maliyetlerti;
iTaker onalsulgf | ar é

i Mali hizmet maliyetleri ( © z e ltrdnsfdelér ge mali garantilerin maliyeti) dahil
olmak ¢ z e r&°,z | e Kk ngereklenmden (bilgi yayma, Aktiviteye mahsus
dej er | e dethetimlene ,evi o] al digora vs.) d o] r ukayamaklanan
maliyetler.




000
000
:0
Raporlama- ne zaman?
Not: ¥demeler, °n °deme dékeéhda,
ve kabul edi | me kokuluna bajl éde
Standart kontratlara Sivil Topl
Ku i1 stisnal ar/ derogasyonl ar get
Uvgul ama s r esi 12 aydan AZ ol an
-Kontrat 1 mzalanmaséndan sonr a
-AK traféndan final raporunun o
| -inde toplam hibe mi ktaréneén %4
B. Uvyqul anma2 sayrdeasn f azl a ama 138
olan projeler 1 -1n:
-Kontrat 1 mzalanmaséndan sonr a
-Kontrateén I mzalandéjé tarihten
(harcamal arén ara raporda da bel
%700i ne ulakmék ol masé kaydeéyl a)
-Fi nal raporunun AK taraféndan
| -inde ger.i kal an mi ktar 58



Raporlama- Ne zaman?

C. Uy | ama s/ r esi

gu 18 a
-Kontrat 1 mzal anmaséndan
-Kontrateén I mzal andéj é t
(harcamal arén ara raporda
%7001 ne ul akmék ol maseée ka
-Fi nal raporunun AK tara
| -inde ger.i kal an mi ktar
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Fi nal Rapor unun

- Ne zaman?

. Kontr at éearé alahaProje sona er | K
tarihindenen fazla3ayil - er 1 si nde

. Faydal ambp@m@eyng ul a néell kdeed
merkezinin o | ma maairde, nihal raporun
sunul ma ®fmson tarih,a |l aygu z at él
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Dikkat edilmesi gereken see
hususlar

b¢t-eye ve f aa

Har camal ar én
| er |

¥deme usul
Euro Kuru
Harcérah mi ktarl ar é

Hi zmet/ Servi s ve Tedari k al

B¢t -e, faaliyet vel/lya faal i
(usulleri)

Mali Denetim

Destekleyici belgeler

Tekni k ve Mal.i Rapor i1 -erik
Gore¢nerl ¢k kurall ar e

Komi syon 11l e 11l etiKim

61



Dikkat Edilmesi Gerekli Hususlar i -

Har camal arén D¢t - eyl@eecy
uyumu

Onayl anmék proje b¢t-esinde yer al
Komi syonddan onay al madan ekl eyeme
Onayl anmék proje b¢t-esinde yer al
mal i yet miktarl aréna uymak zorunda
¥rnek: Ejer wu-ak Dbileti birim mal |
ve b¢t-enizde toplam 4 u-ak Dbil et
eurooyu aKkmamanéz gerektiji gibi,
fazla akmamanéz beklenir

Har camal arénézén Projenizde onayl a
ol masé gerekmektedir

¥rnek: Bir workshop d¢zenl enmesi i
harcama g°steriyorsanéz, bu wor ksh
kanétl|l ayacaj énéz belgeleri de Dbulu
| 1T steleri, dejerlendirme formlareé,



Dikkat Edilmesi Gerekli Hususlar | s
¥deme Usul |l er |

Projenizde yer aB®n Tt ;mmkarlad ujpertd e
sigorta, vergigibi( KDV htagm-k gi derl er | | -
unut mayenez

¥rneCknayI_anm'K proje b¢gt-enizde Kk

ma a K al i yet.i koyduysanéz net maa
b u mallyetin | -i nde kal maséna dik
¥demel erini zi m Joank g havaledi eyajeft ile ¢ a
yapmaya °zen g°steriniz. Bunu, n
g°rece b¢yeéek °demel erinizde uygul
T¢m harcamal ar | Faydal anlgasebern én Vv e
hesapl arénda veya verggil bel gel er i
gerek-elendirilebilir ve destekl e
kanét | aon arbail léidré r .
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Dikkat Edilmesi Gerekli Hususlar
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Dikkat Edilmesi Gerekli Hususlar

euro kuru
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Dikkat Edilmesi Gerekli Hususlar

Har cér ah
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Dikkat Edilmesi Gerekli Hususlar

Har cér ah
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Dikkat: K1 mi
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t-e ve faaliyeis
i KiklikIler

Dej I ktalebihi,igle r e k - ebkeraberjdyeljei kK iykIrigjr il n
girmesi gereken tarinten bir ay © n cY&ZILI olaraky a p én é z

S°zl|l ekrhgriivewat andm] | K i kHrojepin tameh ,
amaceémnlei | evame @] | Kk imklilsonjicunon a y riemel

b ¢t kaeminde bir transferle s € n @1 |d& yeya temel

b ¢t kademleri ar a s égeréken transfer mi k't anlgln ér
her bir uygun temel maliyet kaleminin b a k | a n (ya&dat a
zeyilname ile d ¢ z e n | elarak)i belirlenen mi k't a &5 ér
veya daha a z 8e s € n &rl lda fumumlarda, Fay dal ar
S°zI| e ke die kuydulayahilir ve daha sonra bunag®° r e
S° z| eMarka malgiendirebilir. Buy ° n t idam maliyetler

(ya da ihtiyat a k - e s1 / b e knbligetlem) el iigik kalemde
dej] | wapkhadki kkuwl | anél maz

ElinizdekiKngi ¢l @a z € belgekyag® at én *



Grup -al ekmaseé

Akajédaki durumlareée 1 -1 n bildirin
veya varsa hi-birinin m¢gmkegn ol ma
Ki kl i kl er 1 -1n
eyl ci bel gel er i

1)B¢yek -aptaki deji
2)Varsa ejer dest ekl

a)Adres deji ki kl 171

b) Proje koordinat®r¢ deji ki kI i17]i
c)Faaliyetin zamanl amasénda deji Ki K
belirtilen ejitim 6. ayda ger - ekl
d Proje amacénda deji ki kl ik
e)Knsan Kaynakl ar t-e kal emi nden
S

e b¢
kal emi ne kaydeér él ma
| ] er

e
) 1500 EURO nun di gi derl erden s
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Dikkat Edilmesi Gerekli Hususlar 1

Mall Denetim
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Dikkat Edilmesi Gerekli Hususlar 1

Mall Denetim
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. . . . . 000
Dikkat Edilmesi Gerekli Hususlar 1 | &2
Destekleyici Belgeler

Gerek yeminl.i ma | | me¢Kavir gere
taraféeéndan yapél abil ecek mal d
sénérl & ol mamak ¢zere) akaj édak
sunmak durumunda ol dujunuzu unu
Muhasebe si stemindek.i be¢yeéek def
hesaplaré, duran varl ekl ar kayeée
kayetl|l aré (bilgisayarda veya - @&
Khal e dok¢gmanl ar é, | hal eye gire
raporl|l aré gi bi satén al ma prose
Sipari k formlareé ve s°zl exkmel er
Onayl anmékx raporl ar, |l sti hkakl a
dahil ), seminerl ere, konfer ans|
bel geler (11 gt 1l dok¢manl ar ve
gl bi hi zmet sunul dujuna dair ka

® x
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- D Y =
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Dikkat Edilmesi Gerekli Hususlar i | s
Destekleyici Belgeler

Tedari k-1l erdeerseael égaanmaé&dbluzm t ¢r
Bir 1T kKin tamamlandéjéné kaneéetl aya
Bir satén almayé i1Ispatlayan makbu
kull anél an mal zemel er faydal aneécE
satén alma tari hindeki filyateée yan
Banka hesap °zeti, bor- °zeti, b i
bel gel er gibi °9deme kaneét é

Yakét ve benzin harcamal aré 1 -1 n,
kull anél an aracén ortal ama yaket
masrafl ar é

S°zl exkmel er, maak g°stergeleri, |
kayeéetl ar é Sabit zamanl é s°z]| ek me
Il -1 n, yerelde g°revl. ki KiI taraf €
gerek-elendiri Il mik; br¢gt maaka, S
ve net maaka ayrél mék ¢cret det ay
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PRAG eee

Practical Guide to Contract Procedures for EC
External Actions

_ (PRAG)

. http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedur
es/implementation/practical _guide/document
s/2008new_prag_final en.pdf
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Tedar i1 k

Kur al

| a

Savices « (1 200,000 1. < (200,000 but > 0 10,000
Internationd Franmework contacts 2.Compditi ve
restriced tende negdiated procsdure
procedure

Supplies (1 150,000 < (150,000 but | <0 60,000 but >
Internationd open | ¢ G 60,000 Locd | U 10,000
tender procedure open tende Compditive

procedure negdiated
procedure

Works 1. 0 080,000 | <105,000,000 < (1 300,000 but>
Internationd open | but ¢ (300,000 | 4 10,000
tender procadure Loc open tencer | Compditive
2.International procedure negdiated
restriced tende procedure
procdure

G (10,000
Single
tencer
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Dikkat Edilmesi Gerekli Hususlar i
Z met
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Dikkat Edilmesi Gerekli Hususlar i
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Riskler :

Projeler, prodeljynudagm  / kaemt rea
edemeyecekleri olaylardan etkilenebillirler.

Bir proje hi-bidégsmlanol gynl e
soyutlanamaz.

Projeyi ydkaornternd leg olapgorogemid a

gl di katéenée, faaliyetlerinin
|l stenilen etkinin yarateéel ma:
rir skl er °ngr ¢l ¢p tanéml anm:

Bu riskler a)
el e al eénmal e,

oj e tanéml al

pr
b) uygul ama s,
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Ri sk analiz akamal

. Ri sk Dejerlendir me

~Tanéml ama: RiI skl er nel
~Tahmi n et me: Ol ma ol as
. Dejerl endirme: Yakl akeée

nelerdir?
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Ri sk anali1l z akxka

¥rnl: Tanéml ama: Ri skl er nel
Kori dorda asél é ol an | amba s
Tahmin etme: Ger-ekl ekme ol a
Lamba d¢ker mi ? Evet , d ¢ Kme
Dejerl endirme: Yakl akék ol ar
Kori dordan ki mse ge-miyor, 'y
¥rn2: Tanéml ama: Ri skl er nel
¢cocuk tutuklularl a yapeéel acak
bakanl é]jénén ésl|l ahevlerinde
Tahmin etme: Ol ma ol asél éj é
Bakanl ék -exitli sebeplerle
Dejerlendirme: Yakl|l akék ol ar

Proje ger-ekl ekemez!
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Risk analizi

. Her sateéer 1 -1 n (ana f a
amaceé) bir ri sk bul ama

Fakat bu o sateéerl ar 1 -
gelmez.

. Projeni zin
etti kl eri1 ni
bakar éséezl e
Far kl e dg¢ze
ol masé gere

er - ekl ekt
ger - ekl ek
t ér .
| erde ri1 sk
| T .
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